  РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МЦЕНСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26 октября 2017 г. № 221
	О работе архивного отдела администрации Мценского района по решению вопросов местного значения в рамках установленных полномочий
	


Рассмотрев отчет архивного отдела  администрации Мценского района, Мценский районный Совет народных депутатов

ПОСТАНОВИЛ:


1. Принять к сведению отчет архивного отдела администрации Мценского района (прилагается).


2. Отметить, что основные плановые показатели деятельности по решению вопросов местного значения в рамках установленных полномочий архивным отделом администрации Мценского района выполняются в полном объеме. 


3. Признать работу архивного отдела администрации Мценского района удовлетворительной.

Председатель Мценского районного 

Совета народных депутатов                                                                                 Н. М. Сорокина
Приложение 

к постановлению Мценского районного Совета народных депутатов

от 26 октября 2017 г. № 221
Отчет о работе архивного отдела

администрации Мценского района по решению вопросов местного значения

в рамках установленных полномочий


Деятельность архивного отдела осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10. 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом Российской Федерации от 22.10.2004   № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», решением Мценского районного Совета народных депутатов от 29.06.2017 № 94 «О формировании и содержании муниципального архива Мценского района», постановлением администрации Мценского района от 24.08.2017 № 405 «Об утверждении Положения об архивном отделе администрации Мценского района» и Уставом   Мценского района Орловской области.                                                                                           Архивный отдел является структурным подразделением администрации Мценского района, осуществляющим деятельность по решению вопросов местного значения в сфере организации ведения архивного дела в Мценском районе.

Вышеуказанными нормативными правовыми актами определены следующие полномочия архивного отдела:

1) хранение, комплектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов:

а) органов местного самоуправления, муниципальных архивов, музеев, библиотек;

б) муниципальных унитарных предприятий, включая казенные предприятия, и муниципальных учреждений.
 2) участвует в подготовке документов о передаче архивных документов, находящихся в муниципальной собственности, в собственность Российской Федерации,  Орловской области, иных муниципальных образований в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Мценского районного Совета народных депутатов;

3) разрабатывает проекты муниципальных программ в области архивного дела;

4) исполняет муниципальные услуги в области архивного дела;

5) готовит проекты муниципальных правовых актов в сфере архивного дела, организует их реализацию;

6) предоставляет администрации Мценского района (уполномоченному органу администрации Мценского района) информацию об архивных документах, относящихся к муниципальной собственности.
В сфере обеспечения сохранности и государственного учета.


Архивный отдел администрации Мценского района размещен в двух зданиях.  

Итого общая площадь помещений, занимаемых архивным отделом, составляет -  93,4 кв.м., из них общая площадь архивохранилищ – 86,9 кв.м.

Степень загруженности хранилищ составляет 56,39%. 

 
Архивохранилища оснащены охранно-пожарной сигнализацией, окна оборудованы решетками, входные двери металлические.


В соответствии мероприятиями, включенными в «Программу развития архивного дела в Мценском районе на 2015-2020 годы» по состоянию на 01.10.2017  мероприятия, предусматривающие финансирование, выполнены в размере 52610 руб. в полном объеме.   

  
Архивный отдел имеет в полном объеме множительную и компьютерную технику, подключенную к сети Интернет.


В соответствии с планом цикличной проверки наличия архивных документов в архивном отделе администрации Мценского района на 2011-2020 годы  проведена проверка наличия и состояния документов 6 фондов порядка 729 единиц хранения.

 В ходе проверки была выполнена работа по уточнению названий и переименований организаций – фондообразователей, их подчиненности, крайних дат их деятельности и т. д., для внесения изменений и дополнений в карточки и листы фондов.

 В целях соблюдения нормативных требований по организации хранения, учета и выдачи документов всем категориям пользователей ведется Журнала по учету выдачи архивных документов.

 В текущем году продолжена работа по внедрению централизованного государственного автоматизированного учета документов  Архивного Фонда Российской Федерации - в программный комплекс «Архивный фонд».   Архивным отделом введена информация по 2-м фондам в количестве 477 единиц хранения и 128 единиц, принятых на архивное хранение в 2017 году.

Всего введено 605 единиц хранения.

В сфере комплектования.


 Оказана методическая и практическая помощь в разработке номенклатур дел 3-м организациям; проведена экспертизы ценности и упорядочение документов в установленном порядке - по 2013 год включительно, образующихся в деятельности организаций с целью включения документов постоянного хранения в состав Архивного фонда Орловской области; были представлены на утверждение экспертно-проверочной комиссии Управления культуры и архивного дела Орловской области, включенные в описи дел постоянного хранения 10 организаций в количестве 232 дел.  


Осуществлен своевременный прием документов постоянного хранения от организаций-источников комплектования архивного отдела  по 2011 год включительно принято в количестве 128 единиц хранения. 

По состоянию на 01.10.2017 в архивном отделе администрации Мценского района хранится 19427 ед. хр. по 108 архивным фондам и 586 единиц хранения фотодокументов.

 
 В течение года оказывалась консультативно-методическая помощь организациям по всем направлениям ведения архивного дела.

 Осуществлены проверки, с целью оказания методической и практической помощи в вопросах упорядочения документов и формирования ведомственных архивов 21 организации.  

По результатам проверки были составлены акты с указанием имеющихся  недостатков и обозначением сроков их исполнения.  Целью проверки так же было выявление наличия и состояния документов постоянного хранения. 

В сфере использования архивных документов.

Архивным отделом администрации Мценского района совместно с архивным отделом администрации города Мценска была подготовлена и проведена выставка  по архивным документам военных лет периода Великой Отечественной войны. 


Продолжена работа по подготовке дополнений к аннотированному справочнику-путеводителю по фондам архивного отдела администрации Мценского района по документам, принятым на хранение в 2006-2010 годах.


Проводилось консультирование посетителей по вопросам состава и содержания документов архива; о наличии документов для получения архивных справок по вопросам установления права собственности на недвижимое имущество, подтверждения факта работы в колхозе, о проживании на территории сельсоветов Мценского района и т.п.

Исполнено 548 запросов социально-правового характера, из них 384 с положительным результатом. Все запросы исполнены в установленные законом сроки.  


В течение года подготовлена статья по архивным документам «Правда истории» о событиях военных лет периода Великой Отечественной войны, происходивших на территории Мценского района и города Мценска, а также статья «Образование Орловщины и Мценского края», подготовленная к 80-летию Орловской области.
В сфере организационно-методической работы. 


В текущем году продолжена работа комиссии содействия развитию архивного дела в Мценском районе. Проведены 3 заседания, на которых рассматривались вопросы:


- о формировании и использовании документов архивного отдела администрации района в 2016 году и задачах на 2017 год;


- о ходе приемки документов постоянного хранения в архивный отдел администрации района по установленный 2011 год включительно (в первую очередь, хранящихся сверх установленного срока);


- о состоянии упорядочения дел постоянного хранения: управленческой    документации и похозяйственных книг в администрациях сельских поселений Мценского района по установленный 2013 год.  


По итогам работы архивного отдела администрации Мценского района в 2016 году и плане работы на 2017 год подготовлено постановление администрации Мценского района от 09.03.2017 № 93 «Об итогах работы архивного отдела в 2016 году и задачах на 2017 год».


В целях повышения качества муниципальных услуг и в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07. 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и других законодательных и правовых актов, архивным отделом подготовлено постановление администрации Мценского района от 27.03.2017 года № 138 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Мценского района муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и свобод граждан и исполнением государственными органами и органами местного самоуправления своих полномочий».


В соответствие с решением Мценского районного Совета народных депутатов от 29.12.2016 № 22 «О бюджете Мценского района на 2017 год и плановый период на 2018 и 2019 годы»  архивным отделом был подготовлен проект  постановления администрации Мценского района от 28.08.2017 № 410 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Мценского района от 01.12.2015 № 467 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие архивного дела в Мценском районе на 2015-2020 годы».

В связи с имеющейся необходимостью распределения установленных законодательством полномочий между органами местного самоуправления Мценского района, организациями негосударственной формы собственности в области архивного дела, установления порядка осуществления отдельных полномочий (организация хранения, комплектование, учет и использование архивных документов), архивным отделом был подготовлен проект решения Мценского районного Совета народных депутатов от 29.06.2017 № 94 «О формировании и содержании муниципального архива Мценского района».

В текущем году постановлением администрации Мценского района от 24.08.2017 № 405 было утверждено Положение об архивном отделе администрации Мценского района. 

Начальник архивного отдела                                                                                  Л. В. Тарасова

